
 

สำนักบรรณสารการพัฒนา งานบริการ ตุลาคม 2562 

แบบคำร้องขอคืนเงินค่าประกันหนังสือ 
 

วันที่    เดือน    พ.ศ.     
 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักบรรณสารการพัฒนา 
 

ข้าพเจ้า    สมัครเป็นสมาชิกห้องสมุด 
เมื่อวันที่    เดือน    พ.ศ.    และต่ออายุการเป็นสมาชิกครั้งสุดท้าย 
เมื่อวันที่    เดือน    พ.ศ.     ได้ชำระเงินค่าประกันหนังสือไว้เป็น 
จำนวนเงิน    บาท (    )  ตามใบเสร็จรับเงินเลขท่ี 
    ลงวันที่    เดือน    พ.ศ.     
ตามท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
 

บัดนี้ข้าพเจ้าไม่มีความจำเป็นจะต้องยืมหนังสือจากห้องสมุดอีกต่อไป จึงเรียนมาเพ่ือโปรด 
พิจารณาคืนเงินค่าประกันหนังสือจำนวน    บาท (    ) 
ให้แก่ข้าพเจ้าด้วย 
 

(ลงชื่อ)    ผู้ยื่นคำร้อง 
 
 

สำหรับเจ้าหน้าที่ 
 

เรียน  หัวหน้าสำนักงานเลขานุการสำนักบรรณสารการพัฒนา 
 

ได้ตรวจสอบแล้วปรากฏว่า 
 ไม่มีพันธะ 
 มีค่าเสียหายต้องหักจากเงินค่าประกัน จำนวน    บาท (    ) 
 มีค่าเสียหายเป็นจำนวนเงินเกินกว่าค่าประกัน จำนวน    บาท (    ) 
 อ่ืน ๆ   
 

  
ผู้ตรวจสอบ 

วันที่    /    /     

  
บรรณารักษ์งานบริการ 

วันที่    /    /     


